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Metodicky list k omlouvani absence
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. Omlouvani absence na SOSAIG se #idi Skolnim a Klasifikaé¢nim fadem §koly.

Vynatek ze Skolniho Fadu (SR):

a) zakonny zastupce (nebo zletily zak) zada omluvenku do systému
Bakalari/Komens nejpozdéji do 3 kalendafnich dnti od pocatku
nepritomnosti.

b) omluvenka musi obsahovat:

1. datum arozsah nepritomnosti,

2. strucny divod nepfitomnosti.

3. v pripadé planované absence (napr. I€kar, soutéz, ...) je vhodné omluvu
zadat predem.
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c) nepredvidanou absenci je zakonny zastupce zaka nebo zletily zak povinen
oznamit TU béhem prvniho dne absence prioritné prostrednictvim SW
Bakalari / Komens, (vyjimecné alternativné e-mailem, sms nebo
telefonicky) a sdélit divody nepfitomnosti ve vyuce

d) pozdéjsi omluvy jsou v rozporu se SR a tedy nepFipustné. Pozdé omluvena
absence bude evidovana jako neomluvena. Vyiimky budou feSeny RS, a to
zejména Vv_ramci_spravniho fizeni s posouzenim prislusnych specifik
absence.

[I. Forma a zptisob omlouvani
Rodice nezletilych zak( a zletili Zaci omlouvaji absenci elektronicky pres
evidencni program Bakalari. Absence se omluvi pomoci webové nebo
mobilni aplikace zaslanim omluvenky pres systém Komens. Navod ukazuje,
jak omluvit absenci pres webovou aplikaci, nasledné i pres mobilni aplikaci.

III. Webova aplikace

a) Prihlaste se do webové aplikace pres web Skoly: https://skolahostivar.cz/,
zalozka Bakalari
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b) Vyplnte pristupové Gdaje rodice (nebo zletilého zaka)
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@ bakalafi

Stiedni odborna Skola automobilni,
informatiky a Gymnazium

] Zapomenuté heslo

ER  Phihlisit Gétem Microsoft

c) V menu vlevo zvolte Komens; poté Poslat zpravu. U zpravy rozkliknéte typ
zpravy a vyberte Omluveni absence.
Vase zprava je automaticky smérovana na tridniho ucitele.
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Pokud omlouvate celodenni absenci (napr. celodenni navstévu |ékare),
zatrhnéte volbu Omluvit cely den. Nastavte délku trvani absence pomoci
policek Od a Do, napiste duvod absence a tlacitkem Odeslat poslete
omluvenku.
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Pokud omlouvate pouze ¢ast dne, odskrtnéte volbu Omluvit cely den. Trvani
absence nastavte pomoci data a konkrétnich vyucovacich hodin do policek Od
a Do. Napiste diivod absence a tlacitkem Odeslat poslete omluvenku.
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Pokud netusite, jak bude absence dlouho trvat, omluvte prvni den nemocia do
textu omluvenky uvedte: zaCinajici nemoc, priblizna délka trvant: ... Po ukonceni
nemoci nezapomente zpétné omluvit vSechny dny nepritomnosti.

IV.  Mobilni aplikace Bakalati OnLine
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Stahnéte si aplikaci zdarma na Google Play nebo v App store.

a) Zvolte modul Komens

BAKALARI

mezi skolou a rodinou

S 0 ©

UKOoLY ROZVRH ZNAMKY
PLAN AKCI LOVANI KOMENS
ABSENCE POLOLETI( PREDMETY

b) Vyberte ikonu OKO

E@ KOMENS - Piiatemp & 5

Typ zprévy prijaté
~ Vyberte typ zprévy -
‘ odeslané
Text zprévy
néasténka
~ poslat zpravu
| Piijemce musi potvrdit precteni

c) Zvolte poslat zpravu, typ zpravy - omluveni absence
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Typ zpravy
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" - Viyberte typ zpravy -
Obecnd zpréva

Omluveni absence

] Piijemce musi potvrdit pfecteni

d) Zapiste dliivod absence a dny, kdy Zak chybél.
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