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Podnikání 64-41-L/51
Časově tematický plán		Předmět: Písemná a ústní komunikace
Ročník: 2. ročník     		Počet hodin – 64 hodin
					Týdně – 2 hodiny

	Tematické celky
	Měsíc
	Hodiny
	Vyučovací metody
	Prostředky k výuce

	1. Bezpečnost a ochrana při práci, hygiena práce, požární prevence








	
září




	2


	výklad
opakování
hodnocení písemné a        
   ústní
diskuze
	
doporučená literatura, vlastní materiály vyučujícího, příklady… 

	1. Základy ústní komunikace


· Komunikační proces
· Šumy v komunikaci
· Role účastníků komunikace
· Sebepoznání
· Typy lidí v komunikaci
· Umění naslouchání
· Technika kladení otázek


	


říjen
listopad
prosinec
leden 

	30
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3
3
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výklad
práce ve skupinách
praktické cvičení
hodnocení písemné a  
   ústní
domácí úkoly

	
doporučená literatura, vlastní materiály vyučujícího


	1. Technika obchodního jednání

· Obchodní jednání
· Asertivní dovednosti
· Komunikační prostředky
· Formy komunikace
· Sebeprezentace
· Zásady projevu na veřejnosti
· Argumentace
· Technika překonávání námitek





	

leden 
únor
březen


	20
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      4
4
2
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1
	
výklad
práce ve skupinách
praktické cvičení
hodnocení písemné a  
  ústní
domácí úkoly
	
doporučená literatura, vlastní materiály vyučujícího

	1. Interpersonální komunikace a společenský styl
	
· Bariéry efektivní komunikace
· Telefonování
· Osobní a neosobní vztahy na pracovišti
· Tréma při komunikaci
· Neverbální komunikace
· Komunikace organizace jako celku
· Prezentace a reprezentace
· Chování na společenských akcích

	



duben
květen

	12




2

2
2
1
2
1

1
1


	
výklad
práce ve skupinách
praktické cvičení
hodnocení písemné a       
  ústní
domácí úkoly

	
doporučená literatura, vlastní materiály vyučujícího



Povinnost každého žáka – vést si poznámky z probraného učiva v sešitu, notebooku, kroužkovém bloku, poznámkovém bloku.
Platnost od: 1. 9. 2025
Vypracovala: Ing. Andrea Burešová
Za PT EKA schválila: 15.5.2025 Ing. Andrea Vlasáková
Schválil: Ing. Milan Vorel
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