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Informační technologie – Multimediální komunikace 18-20-M/01
Časově tematický plán	Předmět:	Aplikační software
Ročník: 2. ročník		Počet hodin:	Celkem – 64 hodin
						Týdně – 2 hodiny

	Tematické celky
	Měsíc
	Hod.
	Metody
	Prostředky 
k výuce

	Úvodní hodina
Řád učebny
Pravidla školní sítě
Učivo předmětu
Pomůcky
	Září
	1
	Výklad
	

	Tabulkový procesor
Klávesové zkratky
Vytváření řad
Formát
Vzorce a principy matematiky pro využití v tabulkovém procesoru
Funkce (KDYŽ, ZAOKROUHLIT, COUNTIF, SUMIF, SVYHLEDAT, DNES, NYNÍ)
Podmíněné formátování
Datové nástroje (ověření dat, zámek, seznamy, víceúrovňové řazení, filtry, víceúrovňový souhrn, hledání a odstraňování duplicit, dynamické doplňování)
Grafy
Kontingenční tabulky a grafy
Příprava interaktivního formuláře
Nahrání jednoduchého makra
Import dat z jiných datových formátů
	Září–listopad
	18

	Výklad, praktické příklady, procvičení,
samostatná práce žáků
	Dataprojektor, PC, tabulkový procesor, tabule

	Prezentační manažér
Opakování učiva 1. ročníku (rozložení obsahu snímku, formátování textu, animace a přechody, pozadí, vkládání objektů)
Globální úpravy
Motivy a varianty
Předloha a šablona
Oddíly
Komentáře
Revize
Snímky z osnovy, import snímků
Tipy a triky pro přednášející
	Prosinec–únor
	18
	Výklad, praktické příklady, procvičení,
samostatná práce žáků
	Dataprojektor, PC, prezentační manažér, tabule

	Databázový program 
Tabulky
Relace
Dotazy
Formuláře
Sestavy
	Březen–červen
	27

	Výklad, praktické příklady, procvičení,
samostatná práce žáků
	Dataprojektor, PC, databáze, tabule
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