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	Informační technologie – Multimediální komunikace 18-20-M/01

		Časově tematický plán
	Předmět:
	Aplikační software

	Ročník: 1. ročník
	Počet hodin:
	Celkem – 64 hodin

	
	
	Týdně – 2 hodiny





	[bookmark: _Toc194229377]Tematické celky
	Měsíc
	Hod.
	Vyučovací metody
	Prostředky k výuce

	Úvodní hodina
Úvodní hodina
Řád učebny
Pravidla školní sítě
Příprava na výuku
Učivo předmětu
Pomůcky
	Září
	1
	Výklad
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Komunitní sítě
Digitální stopa
Výměna souborů mezi uživateli
Sdílení souborů a multimédií 
	Září
	1
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Správa složek a souborů
· Vytváření, odstraňování, kopírování, přesouvání souborů a složek
· Programy pro správu souborů
	Září
	2
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Elektronická pošta
Správa účtu
Správa pomocí internetového rozhraní
Kalendář
Filtry
	Září
	1
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Textové editory
Textové editory
Popis prostředí textového editoru a jeho nástrojů
Konfigurace 
Typografická pravidla
Editace a formátování textu (Nastavení vzhledu písma, formátování odstavce, zarovnání textu, tabulátory)
Úpravy a kontroly textu (Odrážky, Číslování, Víceúrovňový seznam)
Vzhled stránky (Záhlaví, zápatí, číslování stránek, rozložení stránky, ohraničení, stínování, barvy stránky, vodoznak)
Práce se styly (Použití stávajících stylů, Vytvoření vlastního stylu, Úprava nastavení stylu, Obsah dokumentu, nastavení úrovní obsahu a jejich vzhledu
Vložené objekty a jejich úprava (Tabulky, Obrázky)
Hypertextové odkazy (na externí soubory, na webové stránky, na záložky v souboru)
Editor rovnic
Hromadná korespondence
Správa dokumentu (Revize, komentáře)
Tisk dokumentu
	Září–Leden
	27




	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Možnosti internetu
Internetová rádia a TV
Internetové obchody
Inzertní a aukční servery
Elektronické bankovnictví
Portál veřejné správy
Pracovní servery a úřad práce
	Únor
	2
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Organizace událostí a sdílení informací
Využití nástrojů pro organizaci sdílených událostí
Úložiště dat
Služby pro sdílení souborů
Archivace a zálohování dat
	Únor
	6
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Prezentační software
	Březen–květen
	20
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Komunikační software
Tvorba událostí
Sdílení souborů
Poskytování uživatelské podpory
	Červen
	4
	Výklad, ukázky, procvičování, testování
	PC, dataprojektor, tabule, fixy

	Kybernetická bezpečnost a bezpečnost na sociálních sítích
	V průběhu roku
	
	Přednáška, workshop
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