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Č.  Téma
1. Účetnictví – význam a funkce
2. Způsoby vedení evidence podnikatelské činnosti (DE x Ú) 
3. Účetní doklady – druhy a náležitosti 
4. Majetek podniku a zdroje financování majetku
5. Daňová evidence – charakteristika, evidence majetku 
6. Majetková a kapitálová struktura podniku – Rozvaha a její funkce   
7. Soustava účtů, účetní rozvrh, účetní zápisy 
8. Krátkodobý finanční majetek a jeho účtování  
9. Účtování materiálu a jeho oceňování
10. Účtování zboží 
11. Zásoby vlastní činnosti – účtování a stanovení jejich ceny
12. Účtování dlouhodobého hmotného majetku a jeho odpisování  
13. Dodavatelsko-odběratelské vztahy 
14. Zúčtovací vztahy se zaměstnanci  
15. Zúčtování daní a dotací 
16. Kapitálové účty a dlouhodobé závazky 
17. Účtování nákladů a výnosů 
18. Časové rozlišování nákladů a výnosů 
19. Hospodářský výsledek 
20. Účetní uzávěrka 
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      Obsah témat
1. Účetnictví – význam a funkce
· Podstata, význam a funkce účetnictví
· Právní úprava účetnictví 
· Obecné účetní zásady 


2. Způsoby vedení evidence podnikatelské činnosti (DE x Ú) 
· Vedení evidence podnikatelské činnosti – způsoby 
· Hlavní rozdíly mezi DE a Ú 
· Další způsoby vedení evidence podnikatelské činnosti


3. [bookmark: _Hlk147224001]Účetní doklady – druhy a náležitosti 
· Význam a druhy účetních dokladů 
· Náležitosti účetních dokladů 
· Vyhotovování a oběh účetních dokladů 


4. [bookmark: _Hlk147224253]Majetek podniku a zdroje financování majetku
· Majetek a jeho formy
· Zdroje financování majetku
· Inventura majetku a závazků 
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5. Daňová evidence – charakteristika, evidence majetku 
· Charakteristika DE
· Deník příjmů a výdajů 
· Evidence majetku a závazků 


6. [bookmark: _Hlk147224874]Majetková a kapitálová struktura podniku – Rozvaha a její funkce   
· Rozvaha – obsah, druhy, funkce 
· Struktura rozvahy 
· Změny rozvahových položek 

7. Soustava účtů, účetní rozvrh, účetní zápisy
· Směrná účtování osnova, účtový rozvrh  
· Účetní zápisy 
· Účetní knihy 





8. Krátkodobý finanční majetek a jeho účtování  
· Charakteristika a rozdělení krátkodobého finančního majetku   
· Účtování peněžních prostředků v pokladně a cenin
· Účtování peněžních prostředků na bankovních účtech


9. Účtování materiálu a jeho oceňování
· Charakteristika zásob materiálu a jeho oceňování  
· Účtování materiálu podle způsobu A, B 
· Inventarizace zásob materiálu 


10.  Účtování zboží 
· Pojem zboží   
· Účtování zboží podle způsobu A, B 
· Účtování slev na nakoupené zásoby 

11.  Zásoby vlastní činnosti – účtování a stanovení jejich ceny
· Charakteristika a oceňování zásob vlastní činnosti 
· Účtování výroby a prodeje výrobků 
· Účtování inventarizačních rozdílů 

12.  Účtování dlouhodobého hmotného majetku a jeho odpisování  
· Vymezení a oceňování dlouhodobého hmotného majetku   
· Odpisování dlouhodobého hmotného majetku 
· Účtování dlouhodobého hmotného majetku 

13.   Dodavatelsko-odběratelské vztahy 
· Charakteristika zúčtovacích vztahů 
· Účtování pohledávek a závazků
· Účtování kurzových rozdílů 


14.    Zúčtovací vztahy se zaměstnanci  
· Vymezení pojmu mzda, struktura hrubé mzdy  
· Výpočet čisté mzdy, částky k výplatě
· Účtování mezd  



15.   Zúčtování daní a dotací   
· Charakteristika a členění daní  
· Charakteristika a účtování daně z příjmů
· Charakteristika a účtování DPH

16.   Kapitálové účty a dlouhodobé závazky 
· Charakteristika kapitálových účtů a dlouhodobých závazků 
· Charakteristika základního kapitálu a jeho účtování  
· Charakteristika účtu individuálního podnikatele a jeho účtování 
 
17.   Účtování nákladů a výnosů 
· Vymezení pojmu a členění nákladů a výnosů 
· Účtování nákladů 
· Účtování výnosů 

18.   Časové rozlišování nákladů a výnosů 
· Podstata a význam časového rozlišování  
· Účtování v užším pojetí  
· Účtování v širším pojetí 


19.    Hospodářský výsledek 
· Charakteristika HV 
· Struktura HV a jeho výpočet 
· Účtování HV 


20.    Účetní uzávěrka 
· Charakteristika a postup prací účetní uzávěrky 
· Uzavření všech účtů – účtování a bilanční kontinuita 
· Účetní závěrka 
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