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Obsah témat
1. Základy účetnictví 
· předmět účetnictví, význam a funkce účetnictví
· právní normy
· vymezení účetních jednotek
· zásady účetnictví 

2. Účet, členění účtů, rozpis rozvahy do účtů 
· účet
· druhy účtů
· podvojné zápisy
· rozpis rozvahy do účtů
· základní změny na rozvahových účtech
· rozvahové, výsledkové a podrozvahové účty
· třídění účtů
· účty syntetické a analytické 

3. Účetní doklady a účtová osnova 
· členění účetních dokladů
· náležitosti a oběh účetních dokladů
· oběh účetních dokladů a postup při jejich zpracování
· postup oběhu dokladů 

4. Rozvaha 
· pojem a funkce rozvahy
· struktura rozvahy
· druhy rozvahy
· typické změny rozvahových položek 
· příklady účetních operací 

5. Krátkodobý finanční majetek a jeho účtování 
· aktivní a pasivní účty
· pokladna
· peníze na cestě
· inventarizační rozdíly v pokladně

6. Ceniny, bankovní účty, bankovní úvěry
· ceniny
· bankovní účty
· analytická evidence k bankovním účtům
· bankovní úvěry

7. Účtování zásob materiálu a jejich oceňování 
· pojem zásoby, dělení 
· oceňování zásob materiálu při jejich pořízení
· oceňování zásob materiálu při výdeji do spotřeby
· účtování o materiálu

8. Zásoby zboží a účtování DPH 
· pojem zboží 
· oceňování zboží 
· účtování zboží 
· účtování DPH na vstupu a výstupu

9. Zvláštní případy při účtování materiálových zásob 
· inventarizační rozdíly na materiálových zásobách
· účtování o přírůstcích a úbytcích zásob vlastní výroby 
· materiál na cestě
· nevyfakturované dodávky

10. Inventarizace 
· význam inventarizace a základní pojmy
· rozdíl mezi pojmy inventura a inventarizace
· postup při provádění inventarizace
· druhy inventarizací
· termíny inventarizací
· inventarizační rozdíly

11. Kapitálové fondy a odpisy dlouhodobého majetku 
· charakteristika a účtování třídy 4
· základní kapitál
· účet individuálního podnikatele
· kapitálové fondy
· rozdělení výsledku hospodaření
· pojem odpisy a jejich členění

12. Náklady a výnosy, časové rozlišení nákladů a výnosů 
· charakteristika nákladů
· zásady pro účtování nákladů a výnosů
· členění nákladů a výnosů 
· podstata a význam časového rozlišení nákladů a výnosů

13. Dlouhodobý majetek 
· členění a charakteristika 
· oceňování dlouhodobého majetku
· pořízení dlouhodobého majetku 
· účtování dlouhodobého majetku

14. Evidence a vyřazování dlouhodobého majetku 
· evidence dlouhodobého majetku
· vyřazování dlouhodobého majetku
· opotřebení dlouhodobého majetku 
· účetní odpisy
· daňové odpisy

15. Mzdy a zaměstnanci 
· základní pojmy
· pojistné, daň 
· účtování mezd
· mzdová evidence 


16. Daňová evidence příjmů a výdajů 
· charakteristika
· deník příjmů a výdajů
· evidence majetku
· evidence pohledávek a závazků

17. Oceňování majetku
· majetek podniku a jeho formy
· oceňování dlouhodobého majetku
· oceňování zásob při nákupu, vyskladňování a prodeji
· oceňování krátkodobého finančního majetku

18. Účtová skupina 58, časové rozlišení nákladů a výnosů
· pojmy náklady, výnosy, příjmy a výdaje
· zásady pro účtování nákladů a výnosů
· účtová skupina 58
· účtování časového rozlišení 

19. Majetek podniku a jeho krytí 
· pojem majetek podniku a zdroje krytí
· charakteristika majetku podniku a zdrojů krytí
· související účetní případy
· koloběh majetku
· hospodářský výsledek a jeho tvorba

20. Zúčtování daní a dotací
· základní pojmy v oblasti daní
· členění daní
· DPH – účtování 
· ostatní daně a dotace – účtování
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